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										KẾ HOẠCH
CÔNG TÁC THÁNG 9/2015 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 10/2015

I. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 9/2015
· Triển khai công tác biên soạn chương trình khung, chương trình chi tiết hoàn chỉnh cho hệ đào tạo cao đẳng chính quy 
· Triển khai công tác biên soạn chương trình khung hoàn chỉnh cho hệ đào tạo TCN 9+3, TC9+3, CDN;
· Lập mã học phần ngành Nhiệt lạnh;
· Thành lập tổ bộ môn: Tổ Cơ sở ngành và tổ chuyên ngành bao gồm công tác lấy phiếu tín nhiệm, kê khai lý lịch, …theo đúng quy trình bổ nhiệm viên chức quản lý;
· Lập kế hoạch giảng dạy học kỳ I, II năm học 2015 – 2016;
· Chuẩn bị hồ sơ giáo viên cho năm học mới 2015 – 2016 theo kế hoạch giảng dạy;
· Phân môn học theo tổ bộ môn quản lý của Tổ Cơ sở ngành và Tổ Chuyên ngành;
· Triển khai ngân hàng câu hỏi theo tổ bộ môn.
· Phân chia phòng học thực hành theo từng tổ bộ môn; 
· Triển khai công tác lắp đặt hệ thống mạng, điện chiếu sáng Khoa Công nghệ Nhiệt - lạnh.

II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 10/2015
· Tiếp tục triển khai công tác biên soạn chương trình khung, chương trình chi tiết hoàn chỉnh cho hệ đào tạo cao đẳng chính quy (Phân công cụ thể về tổ bộ môn theo kế hoạch);
· Hoàn chỉnh kế hoạch giảng dạy học kỳ I, II năm học 2015 – 2016;
· Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ giáo viên cho năm học mới 2015 – 2016 theo kế hoạch giảng dạy;
· Tiếp tục công tác triển khai ngân hàng câu hỏi theo tổ bộ môn.
· Ổn định thời khóa biểu cho các khóa 13CD, 14CD, 14TC
· Hoàn thiện thời khóa biểu cho sinh viên khóa mới 15CD, TC9+3, TC12+2, CDN9+4
· Triển khai giáo dục định hướng cho sinh viên các khóa mới, Phân công GNCN, Lớp trưởng, Phó, Bí thư đoàn…
· Ổn định tình hình học tập trong học kỳ 1 năm 2015-2016
III. CÔNG TÁC KHÁC
· Tiếp tục công tác triển khai công tác di chuyển khoa Nhiệt lạnh về nhà G;
· Triển khai công tác lắp đặt hệ thống mạng, điện chiếu sáng Khoa Công nghệ Nhiệt - lạnh ổn định cho các phòng học mới.
· Cấp phát vật tư dạy thực hành cho GV
· Chấn chỉnh kỷ cương giờ làm việc, giảng dạy của nhân viên trong đơn vị theo sự điều hành của trưởng khoa, tổ bộ môn. 
· Nhắc nhở công tác làm việc, quản lý của tổ bộ môn.
· Bình chọn công đoàn, đoàn thanh niên, quản lý vật tư thiết bị.
· Góp ý văn kiện
· Một số công tác khác…
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